Meésto Nova Velnice

Smérnice ¢. 1/2014

schvalovani ucetni zavérky

Mésto: Nova Vielnice

Sidlo: Komenského 386, 378 42 Nova Vielnice
ICO: 00247146

Smérnici zpracovala: Nebeska Pavlina

Smérnici schvalil: Zastupitelstvo mésta

Smeérnice nabyva G¢innosti: 27. 3. 2014

Smérnice se vydava k zabezpefeni (koll stanovenych vyhlaskou ¢&. 220/2013 Sb., o
pozadavcich na schvalovani ucetnich zavérek nékterych vybranych uéetnich jednotek ze dne
22. 7. 2013, ¢imZ se napliuje ustanoveni § 4 odst. 8 pism. w) zakona ¢. 563/1991 Sb. o
uletnictvi v platném znéni.
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L.
Predmeét Gpravy

Tato smérnice pro schvalovéni uéetni zavérky stanovuje zavazny postup pfi organizaci
a schvalovani G¢etni zavérky a zplsob poskytovani soucinnosti osob zucastnénych na
schvalovani.

I1.
Zakladni pojmy

»-Dot€enou ucetni jednotkou” se pro uéely této smérnice rozumi Mésto Nova Vielnice.
»Schvalujicim organem® se pro ucely této smémice rozumi Zastupitelstvo mésta Nova
Véelnice.

»Schvalovanou Ucetni zavérkou™ se rozumi udetni zavérka sestavena k rozvahovému
dni.

,Dotéenou osobou ucetni jednotky* se rozumi vedouci finanéniho odboru, jako osoba
povéfena pfipravou a piedloZenim podkladd pro schvalovani ucetni zavérky
schvalujicimu organu prehlednym zplisobem.

I11.
Schvalovani ucetni zaverky

Seznam podkladii pro schvalovéani a nahliZeni do G¢etnich zaznamu:

Schvalovana ucetni zavérka

Jedna se o nedilny celek, ktery tvofi vykaz plnéni rozpoctu, rozvaha, vykaz zisku a
ztraty a pfiloha k ucetni zavérce.
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Zprava auditora o ovéfeni ucetni zaveérky

Zprava o vysledku finanéni kontroly

Inventarizaéni zprava

Dalsi ucetni zaznamy a dopliiujici informace, které si schvalujici organ vyZzada.
(Seznam téchto zaznaml a dopliujicich informaci je schvalujici organ povinen
pisemné pfedlozit nejméné 15 dni pied projednavanim schvalovani Gcetni zavérky.)
Zpisob poskytovani souinnosti osob zucastnénych na schvalovani: zaméstnanci
meésta, jsou povinni v ramcei svych moznych pravomoci poskytnout souéinnost dotéené
osobé ucetni jednotky.

Zplsob poskytovani soudinnosti dotené osoby tucetni jednotky se schvalujicim
organem: dotfend osoba U¢etni jednotky spolupracuje se schvalujicim organem tak,
aby byly zajiStény podminky pro schvalovani Gcetni zavérky. Spolupraci se rozumi
ptedkladani podklada dle bodu I1I. této smémice a poZzadované vysvétleni k nim.
Schvalovani ucetni zavérky schvalujicim orgénem:

Schvalujici orgén je oprdvnén schvélit Uéetni zdvérku pouze v piipadé, Ze pii
schvalovani je pfitomno nejméné 50% vSech ¢lent zastupitelstva.

Schvalujici organ ucetni zaveérku schvali, pokud z pfedlozenych dokladu zjisti, Ze
ucetni zavérka poskytuje vérny a poctivy obraz pfedmétu ucetnictvi a finanéni situace
ucetni jednotky.

Schvalujici organ schvali ucetni zavérku i tehdy, pokud k rozvahovému dni
neposkytovala vérny a poctivy obraz pfedmétu uCetnictvi a finanéni situace ucetni
jednotky, ale existuji prikazné uUletni zdznamy o opravé chyby ucetniho obdobi
schvalované UCetni zavérky provedené v nasledujicim ucetnim obdobi, a to véetné
ucetnich zapisia v piislu$nych Gcetnich knihach.

O kazdém hlasovani schvalujiciho organu se pofizuje pisemny zaznam.

Kazdy ¢len schvalyjiciho orgdnu mé pravo, aby v pisemném zdznamu o hlasovani
bylo zaznamenéno, jak hlasoval.

Protokol o schvéleni Gcetni zaveérky

Schvalujici organ o schvaleni ¢i neschvaleni ucetni zavérky sepisuje protokol.
NaleZitosti protokolu jsou pfedepsany vyhlaskou ¢. 220/2013 Sb., o pozadavcich na
schvalovani uetnich zavérek n€kterych vybranych ucetnich jednotek.

V piipadé neschvaleni ucetni zavérky obsahuje protokol popis skuteénosti, pro které
nebyla Ucetni zavérka schvélena, odivodnéni tohoto neschvaleni a lhiitu k odstranéni
zjisténych zavad.

NavrZzené znéni protokolu je odhlasovano zastupitelstvem a zaneseno do usneseni
zastupitelstva. Do protokolu o jednani zastupitelstva je zaneseno i hlasovani po
jednotlivych jménech.

IV.
Terminy

V piipadé€ radné Gcetni zavérky je lhtta, ve které probiha schvalovani Gcetni zavérky 6
mésicli ode dne sestaveni uletni zavérky, v pfipadé mimofadné uletni zavérky se
zkracuje na 2 mésice. Neni-li uCetni zavérka schvalena v této 1hité, plati, ze schvalena
nebyla.

Lhiitu k odstranéni zjisténych vad stanovi schvalujici organ do 5 pracovnich dntl.
Informaci o schvaleni nebo neschvéleni uetni zavérky, véetné souvisejicich
informaci, pfeda uletni jednotka do centralniho systému uUéetnich informaci. Pfedani
informaci zabezpecuje z titulu své funkce vedouci finanéniho odboru.
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V.
Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smérnice byla projednana a schvalena na jednani zastupitelstva mésta dne
26.3.2014, usneseni ¢. 43/2014/8.
2. Tato smérnice se poprvé pouZzije pii schvalovani U€etni zavérky za rok 2013.
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Ing. Karel Dvotak
starosta

Vyvédeno dne: 27.3.2014 Sejmuto dne:



