Meésto Nova Vcelnice

Smérnice ¢. 4/2013

Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu Méstem Nova Véelnice

Cl.1

Uvodni ustanoveni

Pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu méstem Nova Vcelnice (dale
jen ,Pravidla”), jsou zpracovana ke sjednoceni postupu pfi zadavani vefejnych zakdzek
malého rozsahu a vybéru nejvhodnéjsi nabidky na dodavky, sluiby nebo stavebni prace v
souladu s ustanovenim § 12 odst. 3 zakona €. 137/2006 Sb., o verejnych zakdzkéch, ve znéni

pozdéjsich predpist (déle jen ,zdkon”).

¢l.2

Zakladni pojmy

1) Verejny zadavatel vefejné zakazky v souladu s § 2 odst. 2 pism. c) zdkona je Mésto Nova
Véelnice a prispévkové organizace, u nichi Mésto Nova Vdcelnice vykonava funkci
zfizovatele (déle jen ,zadavatel”). Zadavatel k plnéni svych Gkold v ramci zadavani
verejné zakazky malého rozsahu povéfuje povéfené osoby dle pravidel pro zadavéni
verejnych zakazek uvedenych v ¢l. 3.

2) Verejnda zakdzka malého rozsahu je zakdzka realizovand mimo reiim zdkona a to bud’
pfimym nakupem nebo na zdkladé objednavky & smlouvy, pokud pFedpoklddana
hodnota nedosahne vyse stanovené v § 12 odst. 3 zakonem:

a) verejna zakazka na dodavky a sluiby nedosahne hodnoty 2 000 000,- K¢ bez DPH,
b) vefejna zakazka na stavebni prace nedosdhne hodnoty 6 000 000,- K¢ bez DPH.

3) Povérena osoba je starosta nebo tajemnik nebo jind osoba povérena zadavatelem.



[

4/?.?7;4

Mésto Nova Véelnice Zapsano v knize doslych faktur pod &islem 20130490
Pfikaz k proplaceni

Proplate:

Castkou: 8 064,00 K&

Slovy: =

Pfijemce a jeho adresa:

ELEKTRO BOCKOVA s.r.0.

Stara cesta 334/1|

Jindfichliv Hradec

Ucel platby : svétlomety LED - SDH dotace

Z astu MeU &.:0603173349/0800

1. pfevodem na ucet &.; 252711335 / 0300

2. v hotovosti na adresu: __

ELEKTRO BOCKOVA s.r.o.

Stara cesta 334/il

Jindfichtv Hradec

Variabilni symbol: 20131268  Konstatni symbol: 0308 Specificky symbol:

| SU [ AU [ Kap [ Pol | Par | Uz | org | 7zp | MD D

321 00 30 0000 0000 00000 0QOOOC 000 0,00 K¢ 8 064,00 K¢

501 03 00 0000 0000 00000 0000 000 8 064,00 K& 0,00 K¢

231 03 00 5139 5512 14004 0000 000 0,00 K& 8 064,00 K¢

321 00 30 0000 0000 00000 0000 000 8 064,00 K¢ 0,00 K¢

V Nové Véelnici: f Razitko :

one: g Jall L

zapsano v knize doslych faktur ¢.: 20130490
Uhrada provedena dne: ﬂ/l Aolg

podpis odpoveédné osoby za ucetni piipad

pfikazce operace

podpis spravce rgzpoctu
podpis hlavni Géetni
podpis osoby odpovédné za zatétovani a
za provedeni Gcetniho zapisu
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¢l.3

Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek

1) Zdavaznd pravidla pro zadavani verejnych zakdzek v hodnoté nepresahujici 150.000,- K&

bez dané z pfidané hodnoty v pfipadé vefejnych zakdzek na dodavky a sluZby, resp.

300.000, K& bez dané z pfidané hodnoty v pripadé verejnych zakdazek na stavebni prace.

Takova zakazka miZe byt zadana nasledujicim zplsobem:

Vyzddani cenové nabidky alespofi od tfi dodavatel, (popfipadé s dalSimi
podminkami plnéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz
k dispozici, ¢i pfima objednavka plnéni, a to i napfiklad emailovou formou.
Rozhodnuti povéfené osoby zadavatele, na zdkladé dodavatelem predlozené &i
jinak dostupné aktualni nabidky (neni nutné ustanovit hodnotici komisi).
V pfipadé, Ze cena zakazky pfesahne 20.000,-K¢ bez DPH (u zakazek na doddavky a
sluzby i na stavebni prace), povéfena osoba uvédomi zadavatele (napf.
rozeslanim e-mailové zpravy zastupitelim).

Uzavieni smlouvy povéfenou osobou zadavatele nebo potvrzeni objednavky i
pfimé poskytnuti poiadovéného plnéni dodavatelem.

Pfipadné rozhodnuti povéfené osoby o nepfidéleni verejné zakazky — odmitnuti
nabidky (napf. jestlie cenovad nabfidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro
zadavatele akceptovatelné apod.).

Cely proces mlzZe byt realizovén jednou povérenou osobou zadavatele.

U téchto verejnych zakazek je moiné postupovat i formou pfimého ndkupu

v obchodé.

2) Zavazna pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v hodnoté od 150.000,- K¢ bez dané

z pfidané hodnoty do 1.000.000,- K& bez dané z pfidané hodnoty v pfipadé vefejnych

zakazek na dodavky a sluzby, resp. od 300.000,- K¢ bez dané z pfidané hodnoty do

2.000.000,- K& bez dané z pfidané hodnoty v pfipadé vefejnych zakdzek na stavebni

prace.

Takova zakazka mlZe byt zaddna nédsledujicim zplsobem:

Vyzva tfem dodavatelim (nevylucuje se podat vyzvu vice zdjemclim) k pfedloZeni
cenové nabidky (s vymezenim poZadovaného plnéni a pfipadné dalSimi

podminkami plnéni) a pFipadné uvefejnéni vyzvy na internetovych strankach
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zadavatele, pokud nema zadavatel aktudini cenové nabidky jiZ k dispozici, a to i
napfiklad emailovou formou.

e Povéfend osoba vyzve pouze takové zijemce, o kterych ma vérohodné informace,
Ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zku3enosti jim poZadované plnéni
schopni fadné a véas dodat.

e Vyzva bude obsahovat tdaje o kritériich, kterd jsou rozhodnd pro zadanf zakédzky,
kterd v3ak nebudou vymezena jako hodnotici kritéria podle zdkona. Ve vyzvé
bude upozornéni dodavatelim podavajicim nabidky na moZnost zrudeni
zadavaciho Fizeni.

e Doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 7 dni ode dne odeslani
vyzvy dodavateliim.

e Vyzva bude déna na védomi zadavateli (napf. rozeslana e-mailem zastupitellim
mésta).

¢ Rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéj$i nabidky na zdkladé ve vyzvé
stanovenych kritérii a sdéleni této informace viem Gcastnikim fizeni (bude
ustanovena tficlenna komise pro otevirdni obélek).

e Uzavieni smlouvy povéienou osobou zadavatele nebo potvrzeni objednavky.

e Pfipadné rozhodnuti povéfené osoby o zrudeni vybérového Fizeni. Divodem pro
zrudeni zadavaciho fizeni mlie byt skute¢nost, Ze dodavatelé nepfedloZili pro
zadavatele akceptovatelné nabidky, pop¥. nabidky na zadavatelem poZadované
plnéni.

e Vpfipadé, Ze bude uzaviena smlouva na plnéni prevysujici 500.000,- K& bez dané
z pfidané hodnoty, zajisti povéfend osoba zvefejnéni smlouvy na profilu
zadavatele.

3) Zavazna pravidla pro zaddvéni vefejnych zakdzek v hodnoté od 1.000.000,- K& bez dané
z pfidané hodnoty do 2.000.000,- K& bez dané z pfidané hodnoty v pfipadé vefejnych
zakazek na dodavky a sluiby, resp. od 2.000.000,- K¢ bez dané& z pfidané hodnoty do
6.000.000,- K& bez dané z pfidané hodnoty v pfipadé vefejnych zakézek na stavebni
préce.

e Vyzva nejméné tfem dodavatelim k pfedloieni cenové nabidky v mezich

poZadavk( zadavatele a uvefejnéni vyzvy na internetovych strankach zadavatele.
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e Vyzva bude obsahovat rovnéZ (daje o kritériich, ktera jsou rozhodnd pro zadani
zakazky (hodnotici kritéria). Ve vyzvé bude upozornéni dodavateldim podévajicim
nabidky na moznost zruseni zadavaciho fizeni.

e Doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimainé 10 dni ode dne odeslani
vyzvy dodavatellim.

e Ustanoveni alespoii tfiClenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek
(alespori jeden €len komise musi mit odbornost ve vztahu k poZzadovanému pinéni
— stfedoskolské vzdélani v pfisluiném oboru).

o ZdlUvodnéni doporueni zadavateli k uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem
s ohledem na hodnotici kritéria.

e Pripadné rozhodnuti povéfené osoby o zrudeni Fizeni.

e Rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni této informace
v3em ucastnikim fizeni spolu se struénym odivodnénim vybéru.

e Uzavieni smlouvy s dodavatelem.

V pfipadé, Ze je na segmentu trhu s poZadovanym pinénim nizéi pocet dodavatell, heZ
ma byt vyzvan, vyzve zadavatel k podani nabidky vSechny takové dodavatele. ?
Viechny vefejné zakazky malého rozsahu je nutno realizovat za dodrieni zdsad

transparentnosti, zakazu diskriminace a rovného zachazeni. VySe uvedena pravidla plati

v piipadé, Ze zadavatel pInéni nepofizuje prostfednictvim elektronického trzisté.

¢la

Nalezitosti vyzvy dle ¢l. 3 bod 3

Ve vyzvé se uvede zejména:

1. identifikace zadavatele

2. vymezeni pfedmétu verejné zakdzky malého rozsahu
3. misto a doba plnéni

4. pozadovany obsah nabidky

5. poZadavek doloZeni téchto doklad:
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e prokazani opravnéni k podnikdni (napf. doloZeni Zivnostenského listu), vietné
predloZeni vypisu z obchodniho rejstfiku &i jiné evidence (pokud v ni ma byt
dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich predpist)

e Cestné prohldseni dodavatele o tom, Ze splfiuje nasledujici kritéria {u pravnické osoby
podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem), tj. zda: neni v likvidaci (jde-li o
pravnickou osobu), v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo
konkurs nebyl zrusen pro nedostatek majetku

6. platebni podminky
7. zplsob a misto podani nabidky
8. dalsf poZadavky a podminky
Cl.5

Evidence a zvefejnéni vefejnych zakazek

1) VSechny vefejné zakazky malého rozsahu dle ¢l. 3 odst. 2) a 3) jsou vedeny v jednotné
evidenci.

2) Uchovani veskeré dokumentace vzniklé vsouvislosti se zadanim vefejné zakdzky
minimalné po dobu péti let pro uGclely pfipadné kontroly provadéné dle zakona ¢.
320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni pozdéjsich pfedpist, nebo
vzhledem k pravomocem Nejvyssiho kontrolniho Gfadu dle zékona & 166/1993 Sb., o

Nejvyssim kontrolnim Gfadu, ve znéni pozdéjsich pfedpisu.

¢l.6

Zavérecna ustanoveni

Smérnice €. 4/2013 - Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu Méstem
Novd VEelnice schviélilo Zastupitelstvo mésta Nova VEelnice dne 27.11.2013 usnesenim ¢.
39/2013/7. Nabytim G&innosti pozbyva platnosti a Ucinnosti Smérnice ¢ 2/2013 - Pravidla
pro zadavani verejnych zakazek méstem Nova VCelnice, schvalena zastupitelstvem mésta

dne 13. 2. 2013 usnesenim &. 31/2013/4,
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€l. 7

Uéinnost

Smérnice €. 4/2013 - Pravidla pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu Méstem

Nova Véelnice nabyva G&innosti dnem 1. 1. 2014.

V Nové Vcelnici, dne 17.12.2013

%ﬂ/

Ing. Karel Dvordk

Véra Davidovad

mistostarostka starosta

Vyvéseno na ufedni desce dne: /)/ :F{Z oé[f/{?

Sejmuto z Ufedni desky dne:



