Meéstsky Grad Nova Vcelnice
Komenského 386, 378 42 Nova Véelnice

ORGANIZACNI RAD
Meéstského uradu mésta Nova Véelnice

V souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. n) zdkona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve
znéni pozdéjsich zmén a doplInéni (dale jen ,zdkon o obcich”), schvaluje starosta mésta Nova Véelnice
(v obcich kde neni volena rada vykonava v tomto pfipadé jeji pravomoc starosta) tento organizaéni
rad, ktery je zavazny pro vSechny zaméstnance mésta zafazené do méstského Gradu.

€l.1
Zakladni ustanoveni

Organizacni fad méstského diadu (dale jen ,ufad“) stanovi zdsady ¢innosti a Fizeni Gfadu, ukoly a vza-
jemné vztahy odbor(, organizacni strukturu, rozsah pravomoci, povinnosti a odpovédnosti zamést-
nancd uradu.

Cl. 2.
Postaveni a plsobnost ufadu

Postaveni a pisobnost Gfadu upravuje zékon o obcich. V samostatné plsobnosti pini ufad ukoly ulo-
Zené zastupitelstvem mésta a starostou mésta, napomaha &innosti vyborG zastupitelstva mésta a
komisi mésta. V pfenesené plsobnosti pIni ifad tkoly svéfené méstu v oblasti statni spravy a vyply-
vajici ze zvlastnich zakond.
€.3
Organizacni struktura Gfadu

UFad tvofi starosta, tajemnik, vedouci odbor a ostatni zamé&stnanci mésta zafazeni do Gfadu. Ufad
se ¢leni na:

1. Spravni odbor
2. Financni odbor
3. Odbor vystavby a uzemniho planovani

» Oddéleni Zivotniho prostiedi
4. Odbor technickych sluzeb

» Oddéleni spravy a Gdriby sportovniho aredlu

Cl.a
Spolecné ukoly
Odbory Gfadu spoleéné zabezpetuji tyto dkoly:
1. pFiprava a obstarani podkladl pro jednani zastupitelstva mésta a rady mésta (pokud je zvole-
na),

2. zpracovani navrhQ vnitfnich predpis uradu a pravnich pfedpisi mésta,

3. spoluprdce pfi pfipravé rozpoftu mésta,
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poskytovani informaci, dat a podkladl potfebnych pro rozhodovaci ¢innost vlastnich organi
mésta a dalsich organ(i vefejné spravy,
poskytovani informaci vefejnosti v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy,
spoluprace s pfispévkovymi organizacemi a organizacnimi slozkami zfizenych méstem,
vykon statni spravy na Gsecich vymezenych zvlastnimi zakony,
vytizovani stiznosti, oznameni, podnéti a petici v rozsahu své plsobnosti,

7

priprava podkladd pro projednavani Zadosti ob¢anli zastupitelstvem mésta, radou mésta po-
kud je zvolena nebo starostou,

. poskytovani informaci a pomoci vyborim zastupitelstva mésta a komisim rady mésta nebo

starosty,
evidence, ukladani, vyfizovani, skartace pisemnosti dle platného spisového a skartacniho fadu,

spoluprace pfi provadéni kontrol, nebo provadéni kontrol ve svéfeném okruhu plisobnosti.

Cl.5
Oznacovani a podepisovani pisemnosti

Pisemnosti vyhotovené organem mésta v samostatné pusobnosti se oznacuji uvedenim slov
»Mésto Nova Vcelnice”.

VSechny pisemnosti vyhotovené organem mésta v prenesené pusobnosti, s vyjimkou nafizeni
mésta, se oznacuji slovy ,Méstsky ufad Nova Vcelnice”.

Vypracovavaji-li pisemnosti odbory méstského ufadu, uvede se nazev odboru, ktery pisemnost
vyhotovil. K podepisovani vymezenych rozhodnuti a opatfeni mize tajemnik povéfit vedou-
ciho pfislusného odboru, popfipadé i jiného zaméstnance. Ve vécech vykonu statni spravy na
svéfeném uUseku podepisuje rozhodnuti a jiné pisemnosti vedouci odboru pfipadné tajemni-
kem uréena opravnéna Gredni osoba.

Pisemnosti vyhotovené v ramci samostatné pusobnosti podepisuje starosta, pfip. jim povére-
ny zaméstnanec.

Mésto pouziva razitko s oznacenim ,,Mésto Nova Vcelnice” nebo ,Méstsky urad Nova Vcelni-
ce” v pfipadech, kdy zvla$tnim zdkonem neni stanoveno povinné uZivani Gfedniho razitka se
statnim znakem.

Cl.6
Odbory a vedouci zaméstnanci Ufadu

s

V cele méstského ufadu je starosta. Za plnéni kol méstského Uradu v samostatné i prenese-
né plsobnosti je starostovi odpovédny tajemnik méstského Uradu.

Tajemnik pini Gkoly statutarniho orgadnu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist
viéi zaméstnanclim mésta zafazenym do méstského tfadu.

z

V Cele odboru je vedouci odboru, ktery fidi a kontroluje ¢innost zaméstnanct ufadu zaraze-

nych do odboru. Je odpovédny za plnéni tkolii na svéfeném uUseku v samostatné i v pfenesené
plasobnosti a za kvalitu prace podfizenych zaméstnanc( tajemnikovi.

Kazdy zaméstnanec ma pouze jednoho nadfizeného vedouciho zaméstnance, jimi je fizen a
jemuz je za svou ¢innost odpovédny.
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5. Koordinacni a kontrolni dkoly ve vztahu k jednotlivym odboriim v oblasti samostatné phsob-
nosti urcuje starosta, mistostarosta nebo tajemnik.

6. Koordinacni a kontrolni ukoly ve vztahu k jednotlivym odborGm v oblasti pfenesené plsob-
nosti urCuje tajemnik.

7. Povinnosti odbort je vykonavat kontrolni ¢innost a poskytovat metodickou pomoc v rozsahu
vymezené pusobnosti u organizaci a organizacnich sloZek, u nichZ je zfizovatelem mésto.

8. Jednotlivé odbory jsou povinny poskytovat si v rozsahu své plsobnosti navzajem informace a
podklady pro vlastni ¢innost, spolupracovat pfi vydavani spoleénych stanovisek, pfedkladani
odbornych nazord, zpracovani statistickych udajt pfesahujicich ramec jednoho odboru ¢&i od-
déleni.

G.7
Zastupovani zaméstnancli

1. Tajemnik uréi po projednani se starostou svého zastupce a rozsah jeho prav a povinnosti
v pfipadé své nepfitomnosti.

2. Zastupovani zaméstnancl véetné rozsahu a vymezeni zastupovanych ¢innosti fesi pracovni
naplné jednotlivych zaméstnancd.

3. Zastupovany i zastupce jsou povinni vzajemné se informovat o vsech skuteénostech, které
mohou mit vliv na Fadny vykon zastupované funkce. Zastupovany si m(iZe vyhradit prévo roz-
hodnuti o zvlast duleZitych otazkach, pfipadné pozastavit rozhodnuti svého zastupce.

4. P¥i ukoneni pracovniho poméru zaméstnance Gfadu, jeho pfechodu na jinou funkci nebo jiné
pracovisté uradu, nebo pokud zaméstnance pro jiné prekazky nemuze vykondvat svou funkci,
provede se o pfedavani a prebirani funkce pisemny zapis formou pfedavaciho protokolu, ktery
podepise predavajici a pfebirajici a jim nadfizeny pracovnik.

5. Pfi prfedavani funkce je predavajici povinen komplexné a bez vyhrad informovat pfejimajiciho
o prabéhu a stavu praci a o duleZitych vécech, vztahujicich se k pfeddvanym ¢&innostem, pfi-
padné je uvést do predavaciho protokolu.

6. Ma-li predavaci proces navaznost na hmotnou odpovédnost, provede se zaroveri mimofadna
inventarizace.
¢.s
Vztahy aradu k jinym organiim vefejné spravy

7 .

1. Ufad spolupracuje s Gstfednimi a tzemnimi spravnimi Gfady pfi zabezpe&ovani tkolt v samo-
statné plsobnosti i pfenesené plsobnosti, zejména v oblastech rozvoje a vyuZiti Gzemi, dodr-
zovani verejného poifddku a zakonnosti, rozvoje podnikani, krizového Ffizeni, bezpetnosti a
ochrany obyvatel a majetku, socidlni a zdravotni péce.

2. Ufad je opravnén pozadovat bezplatné poskytnuti idaji a informaci od statnich organd pro
vykon svych pusobnosti. Je povinen na poZadani bezplatné poskytovat Udaje a informace pro
vykon plsobnosti statnich organi a podklady pro pfezkum a kontrolni fizeni.

c.9
Prava a povinnosti vedoucich zaméstnancli mésta zafazenych do Gfadu

Zakladni prava a povinnosti zaméstnancu vyplyvaji pfedevsim ze zdkoniku prace, tohoto organizacni-
ho fadu a pracovniho fadu méstského Gradu.
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Tajemnik:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

zajistuje vykon pfenesené piisobnosti,
plni dkoly uloZzené mu zastupitelstvem mésta, radou mésta (pokud je zvolena) a starostou,

uzavira a ukoncuje pracovni pomér se zaméstnanci mésta a stanovi platy viem zaméstnanciim
zafazenym do méstského Gfadu,

pIni ukoly zaméstnavatele viiti zaméstnanciim zafazenym do méstského tfadu,
stanovuje napl prace zaméstnanciim zaFazenym do méstského ufadu,

vydava spisovy Fad, skartaéni Fad, pracovni fad a jiné vnit¥ni smérnice méstského uradu, nevy-
dava-li je starosta (rada) nebo zastupitelstvo.

Vedouci odboru:

a)

b)

d)

f)

g)
h)

stanovuje v rozsahu pisobnosti odboru konkrétni ukoly a opatieni k jejich spinéni, rozsah
prav, povinnosti a odpovédnosti podFizenych zaméstnancd v pisemnych pracovnich néplnich,

zajiStuje spolupréci s ostatnimi odbory, hospodarnost pfi vynakladani finanénich prostiedkd a
pfi nakladani s materialné technickymi prostredky, tkoly souvisejici s opatfenimi k feseni mi-
mofadnych situaci, poskytnuti informaci a udajti vedenych odborem, a to na vyzadani statnich
organd, organ( kraje, fyzickych a pravnickych osob,

urCuje dobu &erpani dovolené a poskytuje pracovni volno zamé&stnanciim zafazenym v odboru,

kontroluje vykon stéatni spravy (pfenesené plsobnosti) na svéfeném useku, plnéni ukoll v
ramci samostatné plsobnosti, dodrfovani pravnich pfedpisti p¥i &innosti odboru, dodrzovani
pravnich pFedpisi pfi ¢innosti pravnickych a fyzickych osob, dodrzovani predpist o bezpeénos-
ti a ochrané zdravi pfi praci a pozarni ochrané na jim fizeném odboru,

odpovida za organizaci prace a ¢innost odboru na svérenych usecich, za poskytovani odborné
pomoci vyborim zastupitelstva mésta a komisim mésta, za kvalitu vykonu statni spravy, za
spoluprdci s ostatnimi odbory, za zvy$ovani kvalifikace a odborné trovné zameéstnanc(, za vy-
baveni pracovisté potfebnymi pomtickami,

je opravnén podepisovat rozhodnuti odboru ve spravnim fizeni a rozhodnuti a osvédceni, na
které se nevztahuje spravni fdd, vyjadfovat se k zalezitostem, které se dotykaji plsobnosti od-
boru, navrhovat tajemnikovi v mezich platnych piedpist platy zaméstnancQ, jejich zmény a
vysi odmén,

odpovid3 za fadné predani veskerych podkladd, souvisejicich s vymahanim pohledavek mésta,

je povinen poskytnout ve stanovené Ihiité v oblasti své pasobnosti pisemné stanovisko k na-
vrhu mésta na schvaleni obecné zavazné vyhlasky nebo nafizeni mésta.

¢l 10
Obsah ¢innosti jednotlivych odbort

Spravni odbor

podatelna — pfijem a odesilani pisemnosti, vedeni kompletniho systému spisové sluzby, elek-
tronické podatelny a datovych schranek

komplexni €innost spisové sluzby a pfedarchivni péce o pisemnosti, systematické ukladani pi-
semnosti, inventarizace a skartace archivnich fondt a sbirek
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komplexni vykon na Gseku evidence obyvatel — aktualizace registru ob&anti mésta, spravni fi-
zeni na Useku trvalého pobytu
vidimace a legalizace — ovéFovani kopii listin, ovéfovani podpisii
vyfizovéni administrativni agendy vedouciho, starosty a pfipadné mistostarosty mésta, vyfizo-
vani korespondenci podle obecnych postup,
vedeni organizacné technické agendy jednéni organt mésta, vybord a komisi a zvlaétnich or-
gant, v€etné pfipravy podkladii, pofizovani zapisti ze zasedani zastupitelstva mésta,
z pracovnich porad a dalSich jednani dle pozadavki vedouciho ufadu nebo starosty
kontrola vyfizovani stiZnosti a petic
zajisténi informovanosti ob&anl — poskytovani informaci v souladu se zakonem, hlaseni roz-
hlasem, kopirovani
zajisténi a organizace voleb, pfip. mistniho referenda — pfiprava podkladd k vol-
bédm, materidlni zajisténi prabéhu voleb
komplexni matri¢ni agenda — organizace a zajiténi pribé&hu obcanskych a cirkevnich svateb-
nich obfadu a vitani narozenych ob&ankd, vyfizeni zadosti o vypis z rejstriku trest(, zpracovani
podkladd pro zviastni matriku, spravni Fizeni na zménu jména a pfijmeni, sepisovani zépisi o
urceni otcovstvi, zpracovani podklad( pro vystaveni osvédéeni o statnim ob&anstvi CR, vysta-
vovani druhopis matriénich doklad, gratulace k jubileim
podavani informaci k prestupkové agends, spoluprice s jinymi organy
vedeni agendy mistniho hospodafstvi véetné kulturnich a sportovnich akei, hracich automatd
a s tim spojenych poplatkd
pfijem a evidence hla3eni ztrat a nalez(
zajisténi pribézné aktualizace ufedni desky, véetné elektronické — vyvéSovani, svéseni a evi-
dence vyvéSovanych ufednich listin, vyhlasek, odesilani vyhlagek po svédeni spravnim orga-
ndm
zajiSténi kompletni agendy CzechPOINT, provadéni autorizované konverze a vedeni souvisejici
evidence dokumentii, agenda RUIAN - evidence &isel popisnych a vydavani rozhodnuti o pridé-
leni ¢isla popisného
statisticka hlaseni vyplyvajici z jednotlivych &innosti odboru
administrativni a vécnd sprava vefejného pohrebiité
evidence a sprava pozemkii, vedeni evidence pozemkd a budov na pozemcich ve vlastnictvi
mésta, zapisy do KN a s tim souvisejici &innosti, smlouvy tykajici se zatizeni pozemkl (vécna
bfemena) a s tim souvisejici &Ginnosti, ocefiovani a odhady nemovitosti
socidlni agenda, zpracovéni posudkd nezletilych, posudkii pro osvojeni nebo péstounskou pé-
¢i, vykon vefejného opatrovnictvi mésta a stim souvisejici Cinnosti, spoluprace
s peCovatelskou sluzbou, spoluprace s komisi pro ob&anské zaleZitosti
verejné shirky
nakup spotiebniho materialu pro méstsky urad, hygienickych a mycich prostredkt
evidence obecné zavaznych vyhlagek a nafizeni
spravni poplatky na svéfeném useku, poplatky ze vstupného, tombol a méstskych akci
chod telefonni tstfedny, pfepojovani hovord
archivace dokladl odboru
plnéni dalsich ukoll uloZenych vedoucim tGfadu
dle potieby zastup na jinych spravnich Gsecich
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Finanéni odbor

® & & @ @ o

majetek mésta a péce o néj — zajisténi komplexni spravy nemovitého majetku, jeho nabyvani,
prondjem, prodej, kontrola, pfiprava podkladil a zajistovani nabyvacich dokladd k nemovitos-
tem za GCelem pfevodu nemovitosti jinych vlastnikG na mésto, zajistovani veskerych prevodi
nemovitého majetku mésta, inventarizace

kompletni GCetnictvi mésta, vedeni a Gctovani dané z pfidané hodnoty, evidence faktur a je-
jich ahrada, vystavovani faktur, inventarizace majetku,

rozpocet mésta — podklady pro schvéleni, rozpoétova opatieni a zdvéreény Géet mésta, prova-
déni financni kontroly organizacnich sloZek mésta a pfispévkovych organizaci mésta, vypraco-
vani dafiovych pfizndni na dan z pfijmG pravnickych osob, statistické hlaseni

pokladna — vybér hotovosti od ob¢an(, proplaceni dokladii v hotovosti, vedeni pokladniho de-
niku, evidence mistnich poplatkd, exekucni fizeni na Gseku mistnich poplatkd, vedeni knihy
pohledavek plateb v hotovosti

mzdova a personalni agenda — zpracovani a vyplata mezd zaméstnanci, kompletni evidence
osobnich i zdravotnich spist zaméstnanct, evidence pracovnich a ochrannych prostfedkd pro
zaméstnance, ukladani mzdovych a personalnich archivalii, evidence stravenek

evidence pohledavek véetné kontrol plateb — vymahani, penalizace, dohody o uznani dluhu,
splatkové kalendare

agenda spravy dotaci nebo jinych ucelové vazanych prostiedkd, kontrola éerpani a uZiti
agenda spravnich poplatku

bytové a nebytové hospodarstvi

evidence dopravniho parku — evidence spotfeby pohonnych hmot, evidence viech vozidel
méstského uradu

evidence reviznich zprav k zafizenim mésta, evidence kontrolnich provérek na useku bezpe¢-
nosti prace a pozarni ochrany, dohled nad terminy revizi plynu, elektfiny, tlakovych nadob,
hasicich pfistroji, hromosvodi

evidence pisemnosti a vykazl tykajicich se odvozu tuhého komunélniho odpadu a separova-
ného odpadu v obci, zajisténi spoluprace se svozovou firmou

finanéni vyuctovani poplatkl z ubytovani

finanéni vyuctovani — bytova agenda (najmy)

statistické hlaseni vyplyvajici z jednotlivych &innosti odboru

poskytovani informaci ob¢antim v souladu s platnymi pfedpisy

fakturace vodného a sto¢ného a jeho evidence

zajisténi a provadéni drazeb nemovitych véci

archivace doklad(i na svém udseku

plnéni dalSich ukold uloZenych vedoucim Gfadu

dle potieby zastup na jinych spravnich dsecich

Odbor vystavby a tzemniho planovani

zabezpecuje vykon uradu Gzemniho planovani,

zabezpecuje vykon stavebniho Gfadu — vykonem stavebniho ufadu je vykon viech véci
spadajicich do plsobnosti stavebniho uradu podle stavebniho zékona,

zabezpecuje vykon Uzemné planovaci ¢innosti méstskym Gfadem,

pro splnéni vy3e uvedenych ukollG spolupracuje s dalSimi organy mésta, ostatnimi odbory
Méstského Gradu a tfetimi stranami,

fidi ¢innost svych podfizenych tak, aby byly Fadné plnény tkoly na svéfenych dsecich véas a
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disledné a dle pravnich norem,
mimo ukold plnénych pro Méstsky tfad plni dalsi ukoly pro spravni obvod v ramci povéfeni
nadfizenych ufad,
na svém Useku vybira spravni poplatky,
vyfizuje a vede evidenci stiznosti, oznameni a podnéti obéand na daném odboru,
podava informace v souladu se zdkonem €. 106/1999 Sb. v platném znéni,
zpracovava potfebna hlaseni a statistiky dle svéfenych Gsek,
zajistuje na svém useku archivaci dokladd dle spisového Fadu,
svolava jednani podle pokyni starosty nebo tajemnika a vypracovava z téchto jednani zapisy
¢i zaznamy a vede jejich evidenci,
vede evidenci RUIAN,
zabezpecCuje zvefejiovani rozhodnuti na ufedni desku a elektronickou desku Gfadu ve svych
agendach,
zajistuje kopirovani pisemnosti pro vefejnost,
spolupracuje na organiza¢nim zajisténi voleb podle zvlastnich pfedpisti,
spolupracuje na organizaénim zajiSténi mistniho referenda a realizace jeho vysledk( podle
zvlastnich predpist,
pini dalsi ukoly ulozené vedoucim Gfadu,
dle potfeby zajistuje zastup na jinych spravnich dsecich.

Oddéleni Zivotniho prostiedi

pFipravu a zpracovavani podklad( pro pfipravu investi¢nich akci,

pfipravu nebo realizace jednotlivych investic mensiho rozsahu nebo ¢asti velkych investic,
zpracovavani navrha investicnich plana,

pFipravu vybérovych fizeni investi¢nich akci po vécné strance,

provadeéni technického dozoru staveb mésta,

pFipravu a zajistovani dokumentace pro stavebni povoleni,

vyfizovani véci ve spravnim fizeni, posuzovani podklad(i pro spréavni Fizeni, provadéni diikazd
potiebnych ke zjiSténi stavu véci a zajistovani dakaz(,

samostatné vyfizovani naroCnych €asti spravniho fizeni, poskytovani predbéiné informace
spravnim organem nebo sepisovani protokolli o ustnim jednani ve sloZitém spravnim fizeni,
provadéni kontrolnich praci podle danych postup,

ucelené odborné agendy statni spravy nebo samospravy,

spoluprdci pfi sestavovani rozpo¢tu mésta, dodrZovani schvaleného rozpoétu, sleduje naklady
na ¢innost svéreného useku,

provadéni statniho dozoru nebo kontroly ve vymezené plisobnosti

pFipravu podkladl pro vykon obecného nebo specidiniho stavebniho tGfadu,

vedeni evidence a vyjadiovani k existenci inZenyrskych siti v majetku mésta,

aktudlnost pasportu vefejného osvétleni,

agendu zvlastniho uzivani pozemnich komunikaci, povolovani nebo ruseni sjezd@, zafazovani
komunikaci do pasportu komunikaci, vyfizovani uzavirek a objizd&k, dohlizeni nad pasportem
dopravniho znaceni,

vyfizovani véci pfipadll ve spravnim fizeni v jednotlivych sloZkach Zivotniho prostiedi (ovzdusi,
vody, ptdy, odpadt, ochrany pfirody),

agendu spravy jednotlivych sloZek Zivotniho prostiedi,

poskytovéni informaci dle zak. ¢. 106/1999 Sb., ve spolupraci s vedoucim tfadu,
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zaddavani smluv do elektronického systému mésta na svém useku,
vybirani spravnich poplatkt na svéfenych usecich,
statistiku ke zpracovavanym agendam,
archivaci doklad( na svém useku,
plnéni dalSich akolt uloZenych vedoucim ufadu,
dle potieby zastup na jinych spravnich usecich,
vyfFizovani stiznosti na svéfeném useku,
vedeni stavebniho archivu,
vyjadrovani k jizdnim Faddam,
spolupraci s technickymi sluzbami.

Odbor technickych sluzeb

® @ ® @ & @ »

®

vedeni pracovniki technickych sluZeb a sportovniho areélu

udrzba a uklid vefejnych prostranstvi, véetné zelenych ploch

drobné opravy a udrzba détskych hFist

spravu, udrzba a drobné opravy mistnich komunikaci a chodnikd, véetné zimni udrzby

udrzbu dopravniho znaceni ve mésté

provoz sbérného dvora, véetné tfidéni odpadi

nakladani s nebezpeénymi odpady a jejich tfidéni

vysyp a svoz odpadu z verejnych ko3l a svoz pytlového separovaného odpadu véetné jeho
roztfidéni, uskladnéni a naloZeni pro odvoz ke zpracovani a daldimu vyuziti

sprava a udrzba méstské kompostarny

sprava a udrzba vefejného osvétleni

sprava, udrzba a vysadba méstské zelené, véetné lesh

udrzbu hibitova

spolupraci pfi pfipravé a organizacnim zajiSténi akci mésta a zajmovych organizaci a jejich
nasledny uklid

spolupraci pfi zajiStovani udrzby a oprav bytového a nebytového fondu a méstského mobiliare
fizeni dopravnich prostfedki skupinyBaT

drobné zednické a zamecnické prace

oprava a udrzba drobnych mechanizaénich strojt

spoluprace pfi spravé a tudrzbé sportovniho aredlu a Athény

prace s mechanizaci napt. sekacka, kfovinofez, fréza, lis na papir, vrtacka, rozbruska apod.

Oddéleni spravy a tdrzby sportovniho aredlu

komplexni organizace a provadéni ¢innosti spojené s provozem, Gklidem a Gdribou objektu
télocvi¢ny a vnéjsiho sportovniho arealu véetné pfistupovych a souvisejicich ploch

péce o povrchy sportovist

organizace najmu a provozu télocviény

obsluha kotelniho zafizeni v télocviéné

spoluprace s vedenim mésta

kontrola a zavirani hrbitova, obsluha svickomatu na hrbitové.
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Cl.11
Informacni prostiedky

1. Ufad zfizuje na misté verejné pfistupném po dobu 24 hodin Gfedni desku a zajistuje vyvégo-
vani, snimdni a opatfovani listin doloZkou o platnosti pravniho jednani. Obsah Gfedni desky se
zvefejiiuje také zplisobem umozriujicim dalkovy pfistup.

2. Informace jsou dale zvefejiovany v elektronické podobé na elektronické adrese
http://www.vcelnice.cz/urad-2/uredni-deska/.

€. 12
Prilohy organizaéniho fadu

Pfilohou organizacniho fadu je struktura méstského Gfadu mésta Nova Véelnice.
¢.13
Ustanoveni spoletna a zivéreéna
1. Organizacni fad vcetné pfiloh a jeho zmény schvaluje starosta mésta.
2. Organizacni fad nabyva Géinnosti dnem schvaleni.

3. Timto organizanim fddem Méstského Gfadu mésta Nova Veelnice se rudi Organizacni fad
Meéstského urfadu mésta Nova Véelnice ze dne 1.12.2020.

Schvaleno starostou mésta Nova Véelnice dne 1.4.2022.

MESTO
378 42 No;/é Véelnice

Tomas Hrubec  /// /7
starosta . e
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