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Meésto Nova Vcelnice

Smérnice ¢. 1/2012

Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu Méstem Nova Vcelnice
cl.1
Uvodni ustanoveni

Pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu méstem Nova Vcelnice (déle
,Pravidla®), jsou zpracovana ke sjednoceni postupu pfi zadavani vefejnych zakazek

malého rozsahu a vybéru nejvhodné;jsi nabidky na dodavky, sluZby nebo stavebni prace v
souladu s ustanovenim § 12 odst. 3 zadkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkach, ve znéni
pozdéjsich predpisu (dale jen ,,zakon”).

1)

2)

3)

1)

Cl. 2
Zakladni pojmy

Zadavatel verejné zakazky v souladu s § 2 odst. 2 pism. c) zdkona je Mésto Nova

Vcelnice. Zadavatel k plnéni svych Gkoll v ramci zaddvani verejné zakazky malého

rozsahu povéruje opravnéné osoby v rozsahu financnich limitd dle €l. 3.

Vefejna zakazka malého rozsahu je zakazka realizovanda mimo rezim zakona a to bud’

pfimym nakupem nebo na zdkladé objednavky ¢i smlouvy, pokud predpokladana

hodnota nedosahne vyse stanovené v § 12 odst. 3 zakonem:

a) verejna zakazka na dodavky a sluzby nedosahne hodnoty 1 000 000,- K¢ bez DPH,

b) verejna zakdzka na stavebni prace nedosahne hodnoty 3 000 000,- K& bez DPH
(1 000 000,-K& bez DPH od 01. 01. 2014).

Opravnéna osoba je

a) tajemnik M&U (pokud je funkce obsazena)

b) starosta mésta (je-li opravnénou osobou starosta, pak povinnosti stanovené témito
pravidly zajiStuji vécné prisluiné organizacni jednotky nebo tajemnik)

c) zastupitelstvo mésta (je-li oprdvnénou osobou zastupitelstvo mésta, pak povinnosti
stanovené témito pravidly zajistuji vécné prislusné organizacni jednotky nebo
tajemnik).

C.3
Financni limity

Verejna zakdazka malého rozsahu I. kategorie, jejiz pfedpoklddana hodnota nedosahne
20 000,-K¢ bez DPH v pripadé vefejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp. 50 000,-K¢
bez DPH v pripadé verejnych zakazek na stavebni prace. Opravnénou osobou je tajemnik
nebo starosta mésta.
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2)

3)

Vefejna zakazka malého rozsahu Il. kategorie, jejiz pfredpokiadana hodnota je 20 000,-K¢
bez DPH nebo vy3si a nedosdhne 500 000,-K¢ hez DPH v pfipadé vefejnych zakazek na
dodavky a sluzby, resp. 50 000,-K¢ bez DPH nebo vy3si a nedosahne 500 000,-K¢ bez DPH
v pfipadé vefejnych zakazek na stavebni prace. Opravnénou osobou je zastupitelstvo
mésta.

Vefejnd zakazka malého rozsahu lll. kategorie, jejiz pfedpokldadana hodnota je 500 000,-
K& bez DPH nebo vyssi a nedosahne 1 000 000,-K¢ bez DPH v pfipadé vefejnych zakazek
na dodavky a sluzby, resp. 500 000,-KE bez DPH nebo vys$si a nedosahne 3 000 000,-K¢
bez DPH (1000 000,-K¢ bez DPH od 01. 01. 2014) v pfipadé verejnych zakdzek na
stavebni prace. Opravnénou osobou je zastupitelstvo mésta.

€l 4
Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek

Viechny vefejné zakazky je nutno realizovat za dodrZeni zdsad transparentnosti, zékazu

diskriminace a rovného zachdzeni. Dale uvedeny postup plati v pfipadé, Ze zadavatel pInéni

nepofizuje prostfednictvim elektronického trzisté.

1)

2)

Verejné zakazky malého rozsahu I. kategorie

Zakdzku lze realizovat formou pfimého nakupu nebo na zdkladé objedndvky nebo

smlouvy, jejimz pfedmétem je Gplatné poskytnuti doddvek nebo sluieb i uplatné

provedeni stavebnich praci.

Verejné zakazky malého rozsahu Il. kategorie

a) Vyzva kpredloZieni cenové nabidky (popfipadé dalsimi podminkami plnéni)
minimalné tfem dodavatelim. Vyzva bude obsahovat udaje o kritériich, ktera jsou
rozhodna pro zadani zakazky (hodnotici kritéria), kterd viak nemusi byt vymezena
jako hodnotici kritéria podle zdkona. Doba pro podéni nabidek dodavateli musi byt
minimalné 7 dni ode dne odeslani vyzvy dodavatelim. Vyzvu lze uverejnit vhodnym
zpGsobem. Zpracovani vyzvy zajisti tajemnik nebo starosta mésta.

b) Ustanoveni alespori tficlenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek. Komise
vypracuje zdGvodnéné doporudeni zadavateli kuzavieni smlouvy svybranym
dodavatelem. Komisi ustanovi tajemnik nebo starosta mésta.

c) Rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodné;jsi nabidky a sdéleni této informace vSem
ucastnikiim fizeni spolu se stru¢nym odlvodnénim vybéru. Rozhodnuti schvaluje
zastupitelstvo mésta.

d) Uzavieni smlouvy s dodavatelem, pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruseni fizeni.
Smlouvu s dodavatelem je opravnén podepsat starosta mésta na zakladé povéreni
zastupitelstvem mésta.

e) Uchovéni veSkeré dokumentace vzniklé v souvislosti se zadanim verejné zakdzky
minimalné po dobu péti let pro Gcely pfipadné kontroly provadéné dle zakona €.
320/2001 Shb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni pozdéjsich predpisd,
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nebo vzhledem k pravomocem Nejvyssiho kontrolniho Ufadu dle zdkona &. 166/1993
Sh., o Nejvyssim kontrolnim Gradu, ve znéni pozdéjSich predpisa.

3) Verejné zakazky malého rozsahu lil. kategorie

1)

2)

a)

b)

c)

d)

Vyzva k predloZeni cenové nabidky v mezich poZadavk( zadavatele minimalné péti
dodavatelim. Vyzva bude obsahovat Gdaje o kritériich, ktera jsou rozhodna pro
zadani zakazky (hodnotici kritéria). Doba pro podani nabidek dodavateli musi byt
minimalné 10 dni ode dne odeslani vyzvy dodavatellim. Vyzvu lze uverejnit vhodnym
zplUsobem. Zpracovani vyzvy zajisti tajemnik nebo starosta mésta.

Ustanoveni alespori péticlenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek. Alespon
jeden clen komise musi mit odbornost ve vztahu k pozadovanému plnéni a alespor
jeden ¢&len komise musi byt zastupitel mésta. Komise vypracuje zdlvodnéné
doporuceni (s ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli kuzavieni smlouvy
s vybranym dodavatelem. Komisi ustanovi starosta mésta.

Rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni této informace viem
ucastnikim fizeni spolu se stru¢énym oddvodnénim vybéru. Rozhodnuti schvaluje
zastupitelstvo mésta.

Uzavieni smlouvy s dodavatelem, pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni fizeni.
Smlouvu s dodavatelem je opravnén podepsat starosta mésta na zakladé povéreni
zastupitelstvem mésta.

Zverejnéni smlouvy na profilu zadavatele do 15 dni od jejiho uzavreni. Toto se tyka i
viech pfipadnych zmén a doplikl predmétné smlouvy. Nelze viak zvefejnit
informace, u kterych to vyZaduje ochrana informaci a Udajl podle zvldstnich
predpisd, neni-li ve smlouvé dohodnuto jinak. Za zvefejnéni smlouvy zodpovida
tajemnik nebo starosta mésta.

Uchovani veskeré dokumentace vzniklé v souvislosti se zadanim vefejné zakazky
minimainé po dobu péti let pro ucely pripadné kontroly provadéné dle zdkona C.
320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé, ve znéni pozdéjsich predpisa,
nebo vzhledem k pravomocem Nejvy$siho kontrolniho Gfadu dle zakona ¢. 166/1993
Sh., o Nejvyssim kontrolnim uradu, ve znéni pozdéjsich predpist

¢l.5

Evidence a zvefejnéni vefejnych zakdzek

VSechny verejné zakazky malého rozsahu Il. a Ill. kategorie jsou vedeny v jednotné

evidenci verejnych zakazek malého rozsahu.

Verejné zakazky s hodnotnou plnéni vyssi nez 100 000,-K¢ bez DPH budou zvefejnény na

internetovych strankach mésta v tomto rozsahu:
a) oznameni o zahajeni zaddvaciho fizeni (vyzva k podani nabidky),

b) zadavaci dokumentace, alespor textova cast,

c)

rozhodnuti o vybéru nejvhodné&jsi nabidky,



Pravidla pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu Méstem Nova
Vcelnice

d) smlouva s vitéznym uchazefem vcetné pfipadnych dodatkd ke smlouvé. Nelze viak
zvefejnit informace, u kterych to vyZaduje ochrana informaci a udaji podle

zvlastnich predpist, neni-li ve smlouvé dohodnuto jinak.

€. 6
Zavérecna ustanoveni
Smérnice ¢. 1/2012 - Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu Méstem
Nova Véelnice schvalilo Zastupitelstvo mésta Nova Vcelnice dne 24. 10. 2012 usnesenim ¢.
27/2012/5. Nabytim G&innosti pozbyva platnosti a G¢innosti Smérnice ¢. 2/2011 - Pravidla
pro zadavani vefejnych zakdzek méstem Nova VCelnice, schvdlend zastupitelstvem mésta
dne 08. 06. 2011 usnesenim ¢. 7/2011/7

Cl.6
Uéinnost

Smérnice & 1/2012 - Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu Méstem
Nova Véelnice nabyvé G&innosti dnem schvaleni v Zastupitelstvu mésta Nova Véelnice.

V Nové Vcelnici, dne 25, 10. 2012

Y 2

Véra Davidovd B To Ing. Karel Dvordk
mistostarostka Y starosta
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