KNTHOVNI RAD
Meéstské knihovny v Nové Velnici

V souladu se ziizovaci listinou Méstské knihovny v Nové Véelnici, schvélenou zastupitelstvem
obce usnesenim ¢j. 12/10/2015 ze dne 4. 11. 2015 a podle § 4, odst. 7 zdkona &. 257/2001 Sb.
(knihovni zakon), se vydava tento knihovni fad:

I. Zakladni ustanoveni

ClL 1
Poslani a ¢innost knihovny
Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a §12 zakona &. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon)
a je zfizena za Ucelem poskytovat rovnym zpusobem vSem ob&anim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informaéni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zakona.

ClL 2
Verejné knihovnické a informacéni sluzby
1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piisluSnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informacni sluzby: ,
e informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
e informace z oblasti vefejné spravy,
e Ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
e pfistup na internet.
2. Sluzby uvedené v odst. 1 Knihovniho #adu (dale jen KR) poskytuje knihovna bezplatné.
3. Knihovna poskytuje za thradu tyto sluzby:
a) Registrace uzivatelil
b) Meziknihovni vyptjéni sluzby — thrada nakladi na postovné
¢) Kopirovaci sluzby a tisténi vystupti z internetu
4. Sluzby uvedené v odst. 3 KR knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2
az 4 zak. ¢. 257/2001 Sb., knihovniho zékona, tzn. Ze uhradu za né miize pozadovat jen
do vySe skutecné vynaloZenych nékladi (napf. za reprografické sluzby, za
administrativni ikony spojené s registraci uZivateli).
5. Veskeré finanéni ¢astky (manipulani poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou itovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je p¥ilohou tohoto KR.

I1. UzZivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3
Registrace uzivatele

1. Registrovanym uzivatelem knihovny se muiZe stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba
vydanim prikazu uzivatele na zakladé vyplnéné pfihlasky ovéiené knihovnikem podle
osobnich dokladii uzivatele.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni tdaje: jméno, pfijmeni, adresu
trvalého bydlisté a datum narozeni. Pro fungujici komunikaci je tfeba uvést kontaktni
emailovou adresu a telefonni ¢islo.



W

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé€ pisemného souhlasu zékonného zastupce.
Knihovna 74d4 ovéfeni totoznosti uZivatele pii registraci, pti odblokovani ¢tenaiskych
prav, pfi zméné udaji, pfi vystaveni duplikatu, pfi pochybnostech, zda Clovék
prokazujici se Stendiskym prikazem je totozny s registrovanym uzivatelem. Nebude-li
74dosti o prokéazani totoznosti vyhovéno, knihovna zablokuje ¢tenafska prava tohoto
uzivatele.

Je-li uzivatelem pravnicka osoba, pak knihovna ovétuje totoznost uréené fyzické osoby,
které vydala ¢tenafsky prukaz pravnické osoby.

Osobni udaje uzivatelts bude knihovna zpracovéavat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochran€ osobnich tdaju (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udajui je piilohou
tohoto KR.

Cl 4

Zikladni povinnosti a prava uzivateli knihovny
Uzivatelé jsou povinni dit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, ktera jsou potfebna pro udrZeni poradku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.
Knihovna je opravnéna odmitnout do¢asné nebo trvale poskytovani sluZzeb uzZivatelim,
ktefi hrub& porusuji knihovni fad poskozovanim vypuijcenych dokumenti, soustavnym
nedodrzovanim vypijéni lhity, odmitanim thrady za poskytnuté sluzby a sankcnich
poplatki, nevhodnym chovanim v prostorach knihovny apod. Tim neni uZivatel zbaven
odpovédnosti za zptisobenou $kodu a povinnosti nahradit ji podle platnych pfedpisa.
Piipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi. ,

CLS

Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky
Uzivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.
Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programi v knihovné.
Uzivatel miize kopirovat na pfenosnd média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdroji z fondu knihovny, pokud to dovoluji licen¢ni podminky.
Uzivatel nese plnou odpové&dnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace, které
by jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uZivatel plné
odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni
techniky vé&etné Skod zpusobenych jim zanesenymi pocitatovymi viry.
Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000 Sb.
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakonu (autorsky zakon), v platném znéni a ostatni pfedpisy.

IIL. Vypajéni ¥ad

Cl6
Zpristupniované knihovni dokumenty
Knihovna ptjéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostfednictvim vyménnych souborti. -



Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadéni uZzivatele podle § 14
knihovniho zéakona, vyhlasky Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyni NK CR.

CL7
Rozhodnuti o pijéovani
. Vypijeky z knihovniho fondu jsou bud’ prezenéni nebo absenéni. Prezenéni vypljckou
je vyptjcka dokumentu, ktery 1ze uzit pouze v prostorach knihovny. Absen¢ni vypljcka
je vyptjcka, u které da knihovna svoleni, aby jej uZivatel uzival 1 mimo prostory
knihovny.
Mimo knihovnu si mtiZze uZivatel pdj¢it vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokument:
a) kterym by hrozilo nebezpeéi nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,
b) které jsou zapotiebi k béZznému provozu knihovny,
¢) jejichz ptjcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (poruSeni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vyptjceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypijcni
sluzby s podminkou vypujéky v pouze v prostorach knihovny.

CL8
Postupy p¥i pijcovani
. Pted pievzetim vypijcky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
vSechny zévady.
Uzivatel miZe pozadat o rezervaci dokumentu — osobnég, telefonicky, e-mailem,
pisemné ¢&i prostfednictvim on-line katalogu.

CL9
Vypujéni Ihity
. Vyptjéni Ihiita pro pijéovani mimo knihovnu jsou 4 tydny. Vypujéni lhita mize byt
prodlouZena nejvySe dvakrat, poZada-li o to uZivatel pfed jejim uplynutim a nezada-li
dokument dal§i uZivatel. Rezervované dokumenty prodlouZit nelze. V odivodnénych
piipadech je mozné povolit novou vypujcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho
predloZeni.
Knihovna je opradvnéna v odivodnénych piipadech stanovit kratsi vypijéni lhitu
piipadné Zadat vraceni ptjéeného dokumentu pied uplynutim vypijéni lhity.

CL 10
Vraceni vypujceného dokumentu
. Utzivatel je povinen vratit vyptijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vypujcil.
Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné
naklady na opravu dokumentu, pop¥ipadé uhradit $kodu jako pii ztrat€ dokumentu.
Je zakdzdno zpracovavat text vypujeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpisobem do vyptjceného
dokumentu zasahovat.

)4
Cl 11
Prava a povinnosti uZivateli pro ptijc¢ovani mimo knihovnu
Pro ptij¢ovani knihovnich fondd plati ustanoveni obfanského zadkoniku o pljcovani
veci.



2. Mimo knihovnu mtiZe mit uZivatel vypij¢eno zpravidla libovolny pocet dokumenti
(dokumenty v cené nad 1000,- K& proti podpisu), pokud uzivatel dodrZuje stanovenou

vypujéni dobu.
3. Uzivatel nesmi vyptijéeny dokument pijjovat daldim osobam. Ru¢i za n€j po celou
dobu vypujcky.

4. Uzivatel rui za vypujéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujéce
z4znam. P vraceni dokumentu uZivatel na vyZzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

5. Jestlize uzivatel nevrati ptjéeny dokument ve stanovené lhitg, Gétuje knihovna uzivateli
poplatek z prodleni.

6. Jestlize uzivatel ani po upomenuti piij¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. P¥i vymahani pdjceného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipula&ni poplatek jako nahradu za naklady spojené s ptipravou tohoto vymahani 1
naklady pravniho zastoupeni.

7. Do vypotadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

ClL12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pijc¢eni kopii.

2. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondd knihovny, anebo z fondi
jiné knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kter¢ho byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb.,
(autorského zakona).

3. Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
piedpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury
apod.).

4. Knihovna miiZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v Eeskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objedndvka kopie v tomto pifpadé podléhd ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. UZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen
s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zakona a v souladu s ustanovenimi
knihovny, jeZ kopii zhotovila.
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IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

CL 13
Ztraty a nahrady

1. Ugzivatel je povinen bezodkladn& hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Ihité
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

2. O zpisobu néhrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiZe poZadovat nahradu Skody
uvedenim do puivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydéni a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
pivodniho stavu neni moZné nebo ugelné, mitze knihovna poZadovat jako nahradu totéz
dilo v jiném vydéni, jiné dilo, anebo finan¢ni nédhradu. Finanéni néhradu stanovuje
knihovna.

3. Uzivatel je povinen hradit i viechny naklady, které knihovn& v souvislosti se ztratou
vznikly.

4. Do vyieseni zpisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

MESTO
378 42 Nova Vielnice
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CL. 14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu
1. Poplatek z prodleni:

e povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skon&eni
stanovené vypujéni lhity. Pfipada-li posledni den stanovené lhiity na den, kdy je
knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vypijéni den.

2. Vymahéni nevracenych vypujéek:

* nezavisle na vymahéni poplatkl z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni
dokumenti. Preséhne-li vySe sankéniho poplatku za nevraceni knih 25 K&, je
uZivatel (pokud knihy mezitim nevrati), upomenut pisemné. Nevrati-li knihy ani po
¢tvrté upomince, budou vymahany pravni cestou.

3. Ztréata prikazu uzivatele:

e zamanipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi jeho

platnosti (pvodni nebo obnovené) se utuje manipulaéni poplatek.

Cl 15
Néhrada vSeobecnych $kod

1. UfZivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou p¥{imo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do ptedeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo Zada-li to poskozeny,
hradi se $koda v penézich.”).

2. Za $kody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné
platnych predpisi.

V. Zavérecna ustanoveni
Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
Nedilnou soug4sti KR jsou piflohy &. 1 a 2.
Timto Knihovnim fddem se rusi Knihovni fad ze dne 5. listopadu 2015.
Tento Knihovni fad je u¢inny od 1.10.2022.

Bl B9

VL. P¥ilohy Knihovniho Fadu
Cenik placenych sluzeb a poplatkti Méstské knihovny Nova Véelnice.
. Pouceni o ochran€ osobnich udaja.

DN —

V Nové Véelnici dne

Tomas Hrubec Jana TuSilova

Starost. knihovni :
arosta O/ /> thovnice 7//\4

MESTO
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Priloha 1

Cenik sluzeb Méstské knihovny Nova Vcelnice
Platnost od 1.10.2022

. Registrace na 12 mésicu

- dospéli ¢tenafi 120,- K&
- déti amladez do 15 let, studenti, diichodci 60,- K¢
- pravnické osoby 240,- K¢
- Skoly, neziskové organizace a organizace zaloZené
a zfizované méstem Nova Velnice zdarma
- nositelé prikazu TP, ZTP, ZTP/P zdarma
. Vypujcky
- pro registrované uzivatele zdarma
- jednorazova vypujcka plus kauce (cena knihy) 50,- K¢
. Tisk a kopirovani
- Cernobile A4 3,- K¢
- barevné A4 10,- K&
. Internet pro verejnost a pouzivani PC
- registrovany uzivatel/¢tenaf nad 15 let 60 minut/den — zdarma
- neregistrovany uzivatel nad 15 let 30 minut/den — zdarma
- déti amladez do 15 let — jen registrovani 30 minut/den — zdarma,

rodi¢e mohou povolit ¢i zakazat ptistup ditéte k internetu
Je zakézano zasahovat do hardwaru nebo softwaru PC, provozovat na PC nelegélni
¢innost, navstévovat stranky s nelegalnim ¢i nevhodnym obsahem (porno atd.)

. Ostatni poplatky

- meziknihovni vypijéni sluzba zdarma

knihovna miiZe uétovat postovné dle platného ceniku Ceské posty
- pisemnd komunikace postovné dle platného ceniku Ceské posty
- odprodej vyfazenych dokumentt smluvni cena

. Sankéni poplatky
- Za prekroceni vypijéni doby:
za prvni dva tydny 5,-K¢
za kazdy dalsi zapocaty tyden narist plus 10,- K¢
- Zanevyzvednuti dokumentu pFipraveného prostiednictvim MVS 50,- K¢
- Za poskozeni, zni¢eni, ztratu dokumentu, prukazu:

Césteéné poskozeni dokumentu ¥ ceny dokumentu
Uplné zni&eni nebo ztrata dokumentu cena knihy plus 100,- K&
Ztréta Casopisu cena plus 10,- K&

Uplné zni&eni nebo ztrata CD cena plus 200,- K¢
Poskozeni obalu CD 20,- K¢

Cenik nabyvd ucinnosti dne 1.10.2022.
MESTO

378 42 Nova Velni




Ptiloha 2
Pouceni o ochrané osobnich udaju

Spravcem osobnich udaji uzivatelt knihovny je Méstskd knihovna v Nové Vielnici (dale

jen knihovna).

Knihovna zpracovava osobni idaje registrovanych uzivateli v tomto rozsahu:

Povinné identifikacni udaje: jméno, ptijmeni, datum narozeni, adresa trvalého

pobytu.

Nepovinné kontaktni idaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon.

Sluzebni udaje: cislo c&tenarského prikazu, pfehled vypidjéek vEetné historie,

piehled rezervaci, upominani, poznamky.

Ucetni idaje: o provedenych o pen&Zitych transakcich, zejména o jejich ucelu, misté, Case a

dal$ich nalezitostech.

Dalsi udaje: udaj o ZTP.

Déle knihovna uchovéva identifika¢ni udaje zakonného zastupce, je-li registrovany uzivatel

mladsi 15]et.

Registrovany uzivatel oznami knihovné p¥ipadné zmény identifikaénich a kontaktnich osobnich

udaji bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni tdaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacnich a

dalSich sluzeb uzivateltim, informovani uZzivateld o sluzbach a dale za Ggelem ochrany majetku

a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuzivd knihovna za ucelem lepsi komunikace

s uzivatelem, uZivatel neni povinen tyto iidaje uvést.

Prava uzivateli jako subjektii osobnich ddaji

UZzivatel ma pravo na pfistup k osobnim idajiim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé omezeni

zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich

udaji, piipadn€ umozni nahled do pfihlasky Ctenate a dalSich dokladi u ni uloZenych.

Zadosti uzivateld tykajici se ochrany osobnich udaji knihovna vytizuje bez zbyte¢ného

odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovani osobnich idajiu

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivateli po dobu registrace a (jeden rok)

poté. Registrovany uZivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich tidajii, pokud nema viici

knihovné Zadny dluh a nepieje si naddle vyuzivat jejich sluZeb. Osobni udaje v po&itatovych

databazich jsou likvidovany vymazéanim identifika¢nich uidaji (anonymizace). Osobni udaje

v listinné podobeé jsou likvidovany dle Spisového a skartaéniho ¥adu Mésta Novd Velnice.

Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen p¥istup nepovolanych osob obvyklymi

prostredky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi

pracuji v ramci svych pracovnich ukoli.

Osobni udaje knihovna uchovava v poéitacové databazi a v pisemné podobé.

Piistup k t€mto datim je chranén systémem piistupovych uctd, hesel a prav stanovenych v

rozsahu potfebném pro plnéni kol jednotlivych zamé&stnanci.

Dalsi informace

Knihovna zpracovdva osobni Udaje na zékladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou

s uZivatelem uzavfela pfijetim jeho ptihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim

o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tidajii vykonavéa Utad pro ochranu osobnich tdajii, na ktery se

miiZete obrétit v pfipadé stiznosti. Budeme vSak radi, pokud se s podnétem ohledné svych

osobnich udaji obratite nejprve na Méstskou knihovnu v Nové Velnici.

Pouceni o ochrané osobnich udaji nabyvd ucinnosti dne 1. 10. 2022 MESTO
378 42 Noyé VEelr




